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ANLEITUNG FUR IHREN ERFOLGREICHEN MESSEAUFTRITT
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Sehr geehrter Kunde,
wir freuen uns Uber lhr Interesse an einer Messe auf dem Messegelande in Innsbruck.

Sie wollen gerne in Innsbruck ausstellen und lhre Firma und Produkte erfolgreich présentieren?
Sie haben Fragen rund um die Anmeldung, Messestand(bau), Bewerbung, Abwicklung etc.?

Dann finden Sie hier im Folgenden bereits einen kleinen Leitfaden und Checklisten fur Ihre er-
folgreiche Vorbereitung und Abwicklung der Messeorganisation.

Selbstverstandlich steht Ihnen das Messeteam weiterhin fur Fragen zur Verfigung.
Alle Kontaktdaten finden Sie bitte im Infobereich unter www.cmi.at

Wir freuen uns auf lhre Teilnahme!
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1. ANMELDUNG

Vollstandig ausgefillte Anmeldung — zu finden auf der jeweiligen Messewebseite unter ,FUr Aussteller - Downloads” - an
die Messe senden — Anmeldefrist und mdéglichen Frihbuchertermin beachten

Vor Einsendung der Anmeldung klaren und entsprechende Angaben auf Anmeldeformular machen:
= Fldchenbedarf und -mape (Abhdngig von Exponaten und erwarteter Personenanzahl am Stand)
= Eigener Messestand vorhanden?

Falls nicht, bestehen drei Mdglichkeiten zur Standgestaltung:

a) Anmietung eines Komplettpaketes ,Fertigstand” gemap Serviceheft —
(abrufbar im Internet auf der entsprechenden Messeseite Punkt ,,Fir Aussteller”)
oder

b) Bestellung Einzelleistungen, siehe mehr unter Punkt 2.
oder

c) Beauftragung eines separaten Messebauers
= Wird Strom am Stand benétigt? Wenn ja, wieviel kW?
= ist ein Wasseranschluss fur ev. Spilbecken/ Kiche notwendig?
= werden zusdtzliche Ausstellerausweise bendtigt?
= Anzahl kostenlose Auf- und Abbauausweise bestellen

Formular fiUr Eintragungen im Warenverzeichnis ausgefillt mit Anmeldung versenden
Hinweis:
Falls Sie auch andere Aussteller vertreten oder diese an ihrem Stand mitausstellen: beachten Sie die entsprechenden Hin-

weise und erforderlichen Eintragungen fir Mitaussteller.

Nach erfolgter Aufplanungsphase sendet Ihnen das Projektteam lhre Standzuteilung sowie weitere wichtige Unterlagen fur
Ihre Messebeteiligung zu. Bitte spatestens 6 Wochen vor Messe prifen, ob Sie die Unterlagen erhalten haben.
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2. STANDBAU UND AUSSTATTUNG

Nach Erhalt der Standzuteilung bestellen Sie mittels Bestellformulare aus dem Serviceheft (abrufbar im Internet auf
entsprechender Messeseite Punkt ,Fur Aussteller”) lhre Standbauausstattung und weitere Serviceleistungen. Denken Sie
immer daran, dass eine ansprechende Gestaltung lhres Standes die Kontaktaufnahme mit Besuchern erhéht!

Wichtig: Bei einer Standgestaltung Uber 2,50 m Hohe bedarf es der schriftlichen Genehmigung durch den Projektleiter,
bitte holen Sie diese vor lhrer Messeplanung ein.

Folgende Leistungen sollten Sie nicht vergessen zu bestellen, falls Sie keinen Fertigstand oder externen Standbauer
beauftragt haben:

Leistungen Formular (Serviceheft) notwendig? bestellt?
Standwande

Zur Abgrenzung zu Ihren Standnachbarn bendétigen Sie entspre- ,Standbau”

chende Seiten- und Rickwande. Aufsteller oder Roll-Ups etc.

sind nicht ausreichend!

Koje fiir Kiche oder Garderobe
Sollten Sie eine Kiiche oder Garderobe eingeplant haben, bestellen | ,Standbau”
Sie entsprechende Wand- und Tirelemente

Bodenbelag
Ein ansprechender Bodenbelag wird empfohlen, da sonst nur reiner | ,Standbau”
Hallenboden sichtbar ist.

Elektro- / Internetinstallation
Achtung! Elektro-Grundausstattung muss bei Anmeldung Uber An- | ,Elektro-/

meldeformular Punkt ,Zusatzleistungen” bestellt sein. Sonst keine | Internetinstallation”
Stromverteilung moglich.

Wasserinstallation

Fir die Installation eines Wasseranschlusses bestellen Sie bitte
zusatzlich zur Bereitstellung des Grundanschlusses entsprechende
notwendige Anschlisse. Bestellung der Grundanschlisse muss +~Wasser-Installation”
bereits bei der Anmeldung erfolgen. Nachbestellung von Grund-
anschlissen aufgrund der Versorgungskandle nur bedingt moglich.
Sprechen Sie hierzu bitte den zustandigen Projektleiter an.

Standskizze

Zur korrekten Installation durch unsere Techniker wird von lhnen die %hli\iigzlt’absgetreue
Skizze, zur Angabe von Strom- und Wasser-Anschlissen, bendtigt

Standbeschriftung

Mittels Standbeschriftung kdnnen Sie bereits in der Fernwirkung ,Standbeschriftung”

mit lhrem Firmenname und/oder Logo auf Ihren Messestand auf-
merksam machen.

Beleuchtung

Die Messehallen liefern oftmals nur eine Grundbeleuchtung. Den-
ken Sie an eine entsprechende Ausleuchtung lhres Standes oder
stellen Sie bestimmte Exponate mittels Licht in den Vordergrund.

.'Elektro-/Internet-
schluss” / . Technische
Ausstattung”

Mobiliar

Zur DurchfUhrung von Kundengesprachen am Messestand empfiehlt
sich genUgend Sitzgelegenheiten sowie Ausstattung zur Darstel-
lung von Exponaten oder Prospekten einzuplanen.

+~Mietmobiliar”
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3. WERBEMASSNAHMEN

Machen Sie auf lhren Messeauftritt aufmerksam! Je mehr Sie hier bereits investieren, desto mehr Besucher finden Sie an
lhrem Messestand und desto erfolgreicher verlauft Ihre Messebeteiligung.

VOR DER MESSE

Leistungen (variieren je Messe)

Formular

Hinweise

Briefaufkleber

Nutzen Sie die kostenlosen Briefaufkleber fur jede Ihrer
Postsendungen und teilen Sie Ihren Kunden und Liefe-
ranten damit mit, dass Sie an der Messe teilnehmen.

«Eintrittskartengut-
scheine / Werbemittel”

Eintrittskartengutscheine
Laden Sie lhre Kunden zu einem Besuch auf Ihren
Messestand ein.

+Eintrittskartengut-
scheine / Werbemittel”

Die Gutscheine werden an der Kasse
eingelost gegen eine entsprechende
Messeeintrittskarte. Ihre Kunden
zahlen hierbei nichts dazu!

Plakate

Hangen Sie Plakate der Messe in Ihr Geschaft, Biro
und machen Sie auch lhre Belegschaft auf den Messe-
auftritt aufmerksam.

«Eintrittskartengut-
scheine / Werbemittel”

Banner

Weisen Sie potenzielle Messebesucher auf lhrer Inter-

netseite darauf hin, dass Sie auf der Messe ausstellen.
Entsprechende Banner kénnen Sie von der Messeinter-
netseite herunterladen.

Vergessen Sie nicht, lhre Standnum-
mer sowie die Kontaktdaten lhres
Messeverantwortlichen anzufUhren.

WAHREND DER MESSE

Leistungen (variieren je Messe)

Formular

Hinweise

Messekatalog

Schalten Sie zusatzlich zu lhrem Grundeintrag der Fir-
mendaten eine Anzeige im Messekatalog oder lassen
Sie Ihr Firmenlogo hervorheben. Somit wird der Messe-
besucher bereits beim Durchbldttern auf Ihr Unterneh-
men aufmerksam.

+Messekatalog”

Wird nicht fur alle Messen angeboten.

In der Anmeldegebdihr ist nur lhr
Grundeintrag inkl. Verlinkung im
Online-Katalog und 5 Eintrége im
Warenverzeichnis enthalten.

Werbemittelverteilung
Lassen Sie bereits im Eingangsbereich oder in den Hal-
len Prospekte und/oder Produktproben verteilen.

~Werbemittel” oder
Unterstitzende
Werbemanahmen”

Grundsatzlich ist die Verteilung von
Prospekten und Werbematerialien
nur innerhalb des Standes gestattet.
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4. WEITERE SERVICELEISTUNGEN

Leistungen

Parkplatze

Parkflachen im unmittelbaren Umfeld der Messe ste-
hen nur begrenzt zur Verfigung. Bestellen Sie somit
rechtzeitig Ihren Parkplatz und entgehen Sie dem
Stress der Parkplatzsuche.

Formular

+Parkplatzreservierung”

Hinweise

Die Berechtigungskarten werden
nicht postalisch versendet und sind
wahrend der Aufbauzeit persénlich
an der Hauptinfo abzuholen.

Reinigung

Lassen Sie Ihren Messestand von unseren Spezialisten
vor dem ersten Messetag grundreinigen und wahrend
der Messe taglich reinigen, damit Sie sich voll und
ganz auf Ihre Geschafte konzentrieren kdnnen. Selbst-
verstandlich kdnnen Sie die Reinigung selber vorneh-
men. Denken Sie an entsprechende Reinigungsgerate
und —-materialien!

~Standreinigung”

Die CMI Gbernimmt die Reinigung
der Ausstellungsrdume und Gange,
jedoch nicht der Einzelstande! Die
Entsorgung des Verpackungs- und
Emballagenmaterials hat der Mieter
zu veranlassen. Im Ubrigen ist auf
entsprechende Mdilltrennung zu
achten.

Maler
lhre Standwande missen noch einmal Uberarbeitet
werden? Bestellen Sie einen entsprechenden Anstrich.

+Maler- und Tapezierar-
beiten”

Catering

Versorgen Sie Ihre G3ste direkt am Stand mit Ge-
tranken oder kleinen Snacks. Unser Messegastronom
Piegger liefert Ihnen gern lhre Bestellung direkt an den
Messestand.

~Catering/Standservice/
Gastro”

Pflanzen

Ein schén dekorierter Messestand weckt Aufmerksam-
keit. Bestellen Sie verschiedenste Blumen-Schalen,
-Gestecke oder Leihpflanzen inkl. An- und Abtransport
sowie einem Giefservice wahrend der Messe.

Pflanzen”

Versicherung

Sichern Sie besonders lhre Exponate mittels einer Mes-
se-Versicherung gegen Schaden wahrend der Messe
sowie beim Hin- und Ricktransport ab.

+Messeversicherung”

Die CMI Gbernimmt keine Haftung
fUr Personen-, Sachschaden oder
Diebstahl.

Spedition

Bendtigen Sie Unterstitzung bei der Anlieferung lhrer
Standausstattung und Exponaten? Gern steht Ihnen die
Spedition Schenker hierfir zur Seite

+Messespedition”

Bewachung

Das durch CMI eingesetzte Bewachungspersonal ist
zustandig fur das Messe- und Ausstellungsgel3dnde.
Einzelstande sind hiervon ausgeschlossen.

Gern vermitteln wir
lhnen entsprechen-
des Wachpersonal auf
Anfrage.

Die CMI Gbernimmt keine Haftung
fUr Personen-, Sachschaden oder
Diebstahl
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5. WICHTIGE TIPPS

= Checkliste im Serviceheft zu Hilfe nehmen

= Auf- und Abbauzeiten beachten

= Hotel rechtzeitig buchen: Infos zu Hotels Gber www.innsbruck.info

* Anreise planen

= Anlieferung - Lieferadresse: siehe Serviceheft

= Vereinbaren Sie Termine auf lhrem Stand!

= Definieren Sie die Personalkapazitaten fur Aufbau — Messebetrieb — Abbau
= Laden Sie die Medien ein, Ihren Stand zu besuchen.

= Halten Sie eine Pressemappe fir jeden Journalisten bereit.

Vor der Messe / Aufbau priifen vorhanden?

Standbau und Ausstattung

Strom

Bodenbelag

Wasser

Internet

Parkplatzkarte abgeholt

Alle Ausweise erhalten

Wa3hrend der Messe vorhanden?

Visitenkarten

Kundenkontaktliste fuhren

Heftpflaster, Erste-Hilfe-Ausrlistung

Befestigungsmaterialien fiir Poster, Plakate etc. (Heftklammern, Tesa-Film)

Kabelbinder

Schere

Telefonnummern vom Standpersonal
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